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Обозначения:    Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам    Учебная практика    Подготовка к государственной итоговой аттестации

   Промежуточная аттестация    Производственная практика (по профилю специальности)    Государственная итоговая аттестация

   Каникулы    Производственная практика (преддипломная)    Неделя отсутствует

2 Сводные данные по бюджету времени

Курс

Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам Промежуточная аттестация

Практики ГИА

Каникулы Всего

Студентов Групп

Учебная практика

Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

Производственная 

практика 

(преддипломная)

Подго-

товка

Прове-

дение

Всего 1 сем 2 сем ВсегоВсего 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем

нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед.

39 16 23 2 1 1 11 52 

37 16 2/3 20 1/3 1 1/3 2/3 2 2 1 1 11 52 

20 12 1/2 7 1/2 1 1/2 1/2 4 2 2 6 2 4 4 4 4 2 2 43 

96 45 1/6 50 5/6 4 1 5/6 2 1/6 6 2 4 7 2 5 4 4 4 2 24 147 
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1 2 3 4 5 7 9 10 12 15 17 18 19 23 24 25 27 28 30 31 32 33 37 38 39 41 42 44 45 46 47 51 52 53 55 56 58 59 60 61 65 66 67 69 70 72 73 74 75 79 80 81 83 84 86 87 88 89 93 94 95 97 98 100 101 102 103 107 108 109 335 336 337
1
2 36 37.88 36 36.26 36 34.86 36 34.57 36 35.12 36 35.6

3 ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 6 8 1476 1440 684 744 12 36 612 606 284 320 2 6 864 834 400 424 10 30
4710
11 СО Среднее общее образование 6 8 1476 1440 684 744 12 36 612 606 284 320 2 6 864 834 400 424 10 30
12
13 ОУП Основные учебные предметы 2 8 1012 1000 532 464 4 12 462 456 236 218 2 6 550 544 296 246 2 6

14 ОД.01 Русский язык 1 72 66 36 28 2 6 72 66 36 28 2 6

15 ОД.02 История 2 136 136 90 46 30 30 20 10 106 106 70 36

16 ОД.03 География 2 72 72 42 30 20 20 10 10 52 52 32 20

17 ОД.04 Математика 2 232 226 156 68 2 6 78 78 58 20 154 148 98 48 2 6

18 ОД.05 Информатика 2 108 108 26 82 40 40 10 30 68 68 16 52

19 ОД.06 Физическая культура 2 72 72 12 60 28 28 6 22 44 44 6 38

20 ОД.07 Основы безопасности жизнедеятельности 2 68 68 22 46 22 22 10 12 46 46 12 34

21 ОД.08 Физика 2 108 108 84 24 28 28 22 6 80 80 62 18

22 ОД.09 Химия 1 72 72 40 32 72 72 40 32

23 ОД.10 Биология 1 72 72 40 32 72 72 40 32
25
26 ПД Профильные дисциплины 4 464 440 152 280 8 24 150 150 48 102 314 290 104 178 8 24

27 ОД.11 Литература 2 144 138 68 68 2 6 50 50 22 28 94 88 46 40 2 6

28 ОД.12 Обществознание 2 144 144 74 70 48 48 24 24 96 96 50 46

29 ОД.13 Иностранный язык (английский) 2 144 138 136 2 6 52 52 52 92 86 84 2 6

30 ОД.14 Индивидуальный проект 2 32 26 8 16 2 6 32 26 8 16 2 6
32
37 ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 12 22 1 2 2736 74 1990 689 1224 20 57 60 612 19 581 283 268 20 10 12 864 29 703 284 396 23 24 612 17 439 86 333 20 12 648 9 267 36 227 4 12 1908 828
38

39 СГ Социально-гуманитарный цикл 8 570 24 546 154 384 8 133 7 126 52 72 2 205 9 196 66 128 2 68 2 66 64 2 164 6 158 36 120 2 466 104

40 СГ.01 История России 3 34 2 32 26 6 34 2 32 26 6 34

41 СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности (английский)
6 164 6 158 150 8 32 2 30 28 2 50 2 48 46 2 39 1 38 36 2 43 1 42 40 2 164

42 СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 4 70 4 66 18 48 70 4 66 18 48 70

43 СГ.04
Физическая культура/ Адаптивная физическая 

культура
6 126 4 122 2 120 29 1 28 2 26 35 1 34 34 29 1 28 28 33 1 32 32 126

44 СГ.05 Основы бережливого производства 6 34 2 32 22 10 34 2 32 22 10 34

45 СГ.06 Основы финансовой грамотности 3 38 2 36 24 12 38 2 36 24 12 38

46 СГ.07 Основы философии 4 50 2 48 48 50 2 48 48 50

47 СГ.08 Психология общения 6 54 2 52 14 38 54 2 52 14 38 54
49

50 ЕН
Математический и общий естественнонаучный 

учебный цикл
2 78 4 74 36 38 42 2 40 20 20 36 2 34 16 18 78

51 ЕН.01 Математика 3 42 2 40 20 20 42 2 40 20 20 42

52 ЕН.02 Экологические основы природопользования 4 36 2 34 16 18 36 2 34 16 18 36
54
55 ОП Общепрофессиональный цикл 4 3 2 540 20 496 259 195 42 24 251 10 235 138 91 6 6 161 6 143 77 48 18 12 128 4 118 44 56 18 6 442 98

56 ОП.01 Экономика организации 3 34 2 32 22 10 34 2 32 22 10 34

57 ОП.02 Менеджмент 4 34 2 32 20 12 34 2 32 20 12 34

58 ОП.03
Профессиональная этика и основы делового 

общения
5 34 2 32 24 8 34 2 32 24 8 34

59 ОП.04
Правовые основы профессиональной 

деятельности
4 70 2 62 42 18 2 6 70 2 62 42 18 2 6 70

60 ОП.05
Информационные и коммуникационные 

технологии
3 82 2 74 22 46 6 6 82 2 74 22 46 6 6 82

61 ОП.06 Русский язык в профессиональной деятельности 4 94 4 84 30 38 16 6 37 2 35 15 20 57 2 49 15 18 16 6 94

62 ОП.07 Компьютерная обработка документов 5 94 2 86 20 48 18 6 94 2 86 20 48 18 6 94

63 ОП.08 Введение в специальность 3 49 2 47 47 49 2 47 47 49

64 ОП.09 Организация исследовательской деятельности 3 49 2 47 32 15 49 2 47 32 15 49
66
67 ПЦ Профессиональный цикл 8 9 1 1548 26 874 240 607 20 7 36 186 180 73 85 20 2 6 462 12 330 125 202 3 12 416 11 255 42 213 6 484 3 109 107 2 12 1000 548
68

69 ПМ.01

Осуществление организационного и 

документационного обеспечения деятельности 

организации

4 2 1 538 6 406 114 267 20 5 18 186 180 73 85 20 2 6 352 6 226 41 182 3 12 470 68

70
71 МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 3 186 180 73 85 20 2 6 186 180 73 85 20 2 6 186

72 МДК.01.02
Организация работы с электронными 

документами
38 2 34 7 26 1 2 38 2 34 7 26 1 2 38

73 МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 80 2 76 19 56 1 2 80 2 76 19 56 1 2 80

74 МДК.01.04
Документационное обеспечение кадровой 

службы
120 2 116 15 100 1 2 120 2 116 15 100 1 2 58 62

76
77 УП.01.01 Учебная практика РП час 72 72 нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 час нед час нед 72
79
80 ПП.01.01 Производственная практика РП час 36 36 нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 час нед час нед 36
82
83 ПM.01.ЭК Экзамен по модулю 4 6 6 6 6 6

84 Всего часов по МДК 424 406
85

86 ПМ.02
Организация архивной работы по документам 

организаций различных форм собственности
2 5 356 8 198 120 72 12 110 6 104 84 20 246 2 94 42 52 6 242 114

87

88 МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
38 2 36 32 4 38 2 36 32 4 38

89 МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций
36 2 34 26 8 36 2 34 26 8 36

90 МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 5 96 2 94 36 52 6 96 2 94 42 52 96

91 МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 4 36 2 34 26 8 36 2 34 26 8 36
93
94 УП.02.01 Учебная практика РП час 72 72 нед час нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 час нед 72
96
97 ПП.02.01 Производственная практика РП час 72 72 нед час нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 час нед 36 36
99
# ПM.02.ЭК Экзамен по модулю 5 6 6 6 6 6

# Всего часов по МДК 206 198
#

# ПМ.03
Выполнение работ по должности служащего 

"Делопроизводитель"
2 2 510 12 270 268 2 12 170 9 161 161 340 3 109 107 2 12 288 222

#

# МДК.03.01
Выполнение работ по должности служащего 

"Делопроизводитель"
5 288 12 270 268 2 6 170 9 161 161 118 3 109 107 2 6 288

#
# УП.03.01 Учебная практика РП час 72 72 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 72
#
# ПП.03.01 Производственная практика РП час 144 144 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 144 нед 4 144
#
# ПM.03.ЭК Экзамен по модулю 6 6 6 6 6 6

# Всего часов по МДК 288 270
##

4

5

6

4

4

Индекс

Наименование циклов, разделов,

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик

Формы промежуточной 

аттестации
Учебная нагрузка обучающихся, ч.

Распределение по курсам и семестрам
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Семестр 5 Семестр 6

12 1/2 (4 ) нед 7 1/2 (10 ) нед
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часть
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Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам)

2 

1 

2 

2 

4 

2 



#
Учебная и производственная (по профилю 

специальности) практики 
час 468 468 нед час нед час нед час нед час 108 нед час 144 нед час 216 нед

#
# Учебная практика час 216 216 нед час нед час нед час нед час 72 нед час 72 нед час 72 нед

#     Концентрированная час 216 216 нед час нед час нед час нед час 72 нед час 72 нед час 72 нед

#     Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед
#

#
Производственная (по профилю 

специальности) практика
час 252 252 нед час нед час нед час нед час 36 нед час 72 нед час 144 нед

#     Концентрированная час 252 252 нед час нед час нед час нед час 36 нед час 72 нед час 144 нед

#     Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед
#

# ПДП
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 

(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)
РП час 144 144 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 144 нед 4 144

#
# Государственная итоговая аттестация час 216 216 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 216 нед 6

#
Подготовка выпускной квалификационной 

работы
час 144 144 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 144 нед 4 144

# Защита выпускной квалификационной работы час 72 72 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 72

# Подготовка к государственным экзаменам час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед

# Проведение государственных экзаменов час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед
#
#
#
#
#

#
ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ
18 30 1 2 4428 74 3430 1373 1968 20 69 96 612 606 284 320 2 6 864 834 400 424 10 30 612 19 581 283 268 20 10 12 864 29 703 284 396 23 24 612 17 439 86 333 20 12 864 9 267 36 227 4 12 3600 828

#
#

#

#

#

#

#

13 3 4 6 

6 2 2 2 

6 2 2 2 

7 1 2 4 

7 1 2 4 

4 

6 

4 

2 

КОНСУЛЬТАЦИИ по О 12 2 10

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП 57 10 23 20 4

Экзамены (без учета физ. культуры) 1 5 1 4 4 1

Зачеты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 2 5 4 6 2 4

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

Курсовые работы (без учета физ. культуры) 1

Контрольные работы (без учета физ. культуры)
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